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1. Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) Kullanicisi

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm adresinden sisteme Gergeklestirme Gorevlisi (Maas

Mutemedi) roli ile girisi yapilir.

4/B Sézlesmeli Personel islemleri Sekmesine tiklanir.

|_:_|_‘| 4/B sozlesmeli Personel Islemler
----- [ Anaszayfa

----- [} Kurum Bilgiler

----- [} Personel Sorgulama Ekran
H-{"7 Ucret Bilgi Girig Islemler
----- [ Doner Sermaye islemleri
#-{"7 Ucret Raporlar

[ Banka Aktarim Iglemler
E-T7] 14 Ginlik Ocret islemleri
----- [} Bireysel Emeklilik islemlen
----- [} Referans Tablolan

----- [} van Odeme Cetveller

1.1 KURUM BILGILERI
Memur Maas islemleri Modiiliinden kadro tiirii “Sézlesmeli 4-B” secilerek islem yapilmaktadir.
4B Sozlesmeli Personel islemleri modiilii altinda yer alan Kurum Bilgileri ekranindan herhangi

bir degisiklik yapilamamaktadir.


https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Kurum Bilgilert Girrs Ekram

Kadro TOrund Seginz »> v
Kurem Bigilen

Muhasebe Birtmi
Tahakkuk 8irimi

fsyert Sicil No

Vergi Kimlik No/Ads _

Banka Sube Kodu Hesap No / IBAN No

Fonksivonel Kod Einansman Tipl  Ekonomik Kodu
Kurum Adees Bilgiler:
Telefon No 0 312 4577147 Faks No: 0 312 4977147

E-posta adresi wtvnb.gwtr

Deviet Mah. Dieman Cad. No. 12
Adres Bilgilers

Bélge Kodu Yok -
fice Cankaya v i1
Yetkilder
Mutemet Gerceklostirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

TC Kbk no Iy RS PSSR
Adi-Soyad: S E— ——

Unvam Sube Midiru ¥ 7787 bt

Notlar:

“Kurum Bilgileri™ bolimii otomatik olarak gelir. "Kurum Adres Bilgileri™ ve “Yetkililer™ bélimleri doldurulacaktir.
Kutular arasinda "Tab™ tusuyla hizh gecis yapabilirsiniz.

Bilgileri kaydetmek icin sol Ust kBsedeki "Kaydet™ butonuna tiklaymz,

Bu ekran Mozills Firefox 3, Internet Explorer 8 ve daha yeni siiriim tarayialanyla gérintilenir.

1.2 4B PROGRAM BUTCE TERTiP EKRANI YENI

@ Kurum Bilgileri

Muhasebe Birim Kodu: 7| Muhasebe Birim Adi: | Hazine ve Maliye Bakanhigi Merkez Saymaniik Modordga
Harcama Birim Adi: | BILG] TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU v HarcamaBirm | 12 . 1 . 0 | 10 | 910
Kodu:
Maas Program Biitge Tertipleri Girisi
H Kaydet
KKO... KKO.. PROGRAM ALT PROGRAM FAALIYET ALT FAALIYET

1 _ 98 - YOMNETIM VE DESTEK PROG... 900 - UST YONETIM, IDARI VE MA... 9003 - Bilgi Teknolojilerine Yonelik F... 253 - Bilgi Teknolojilerine Yanelik Fa. |

(b} J Sayfa 1141 L | %‘ Toplam Kayit: 1, (Gosterilen:1-1)



4B Program Blit¢e Tertip ekraninda kurumsal kod 1 ve kurumsal kod 2 girisleri merkezden
yapilmaktadir. Site Yoneticisi roli ile Referans Tanimlama Ekranlari altinda yer alan Program
Blitge DOnlisiim Tablosu Ekranindan sorgulama yaparak ve ya kurumlarin bildirdikleri kodlara

gore tanimlama yapilmaktadir.
Progeass Bulge Denigum Taldosu Excel Yubdeme Eloras (1 Sclorde Makis. 500 Koyl Gamsocllencbedint

¥ Excet Sabion insr Eocel Vikde | Exced sapdes

S Saykod KEod1  BEeE2  KNod)  KMadd  EKodS  SBEKKpdd | SBEKKpd? Program AN Frogeams Faakpei ANFaaiyet  Fdiad  Kagr Tind

Prosgrass Bulge Danugum Taldosu Ekram

Gared Bulcak | v | 4k Saserai - » - ¥ Lsigis 3 Temizle |71 Rapor inds
S surrid D L] Sakod  KKodl  WKpl  KKod) Keasd  KEpdS | SBEKKd1  SEE KKpdl Peogram A Frogeam Faakpel AR Fasiyed  Kadm Tar
ey s [ T 12 ] 0 2 2 12 2 | q a 1 4
T 13058 12 ] L] X i .+ @ i
1245035 ENES = T 12 1 a 55 1z q i
4 ISR B30I J 12 ] L] ik 1 2 L] 3
5| TSN T = T 2 b a = _— i - . )
6 swers e N 12 b [ 2 B 1 [ 4
mnn o I T 12 ] ] z .l 17 7 [ a i
& TS 10F5T3 _ T 2 ] -] §a5 1 - [ a3 4
Tz weit: [ T 12 1 ] i o 1 i ] B0 oS 98 i
1245037 EXHT _ T 12 i [ 4 s iz 4 ] S FOE 256 4
otk wrsd I 12 1 L] i 1 i a a a 1 i
150 B _ T i2 i L] & El] iz 5 L] a ] i
13 PHal weits r -] 1 L] ] ¥ 12 ] L] 5 $003 3 i -
L
Bafe vrtag kK x berben 150 Toglem Kyt G5

Program Buitce Tertipleri ekraninda yer alan program, alt program, faaliyet ve alt faaliyetler
ise Gergeklestirme Gorevlisi(Maas Mutemedi) rolline sahip kullanici tarafindan girilmektedir.
Odemenin vyapilacagl tertipler buna gore belirlenmekte ve &deme emri belgesine

basiimaktadir.



1.3 UCRET TERTIPLERI GiRi$ EKRANI

|_=] Kurum Bilgileri

Muhasebe Birim Kodu: 7| Muhasebe Birim Adi: | Hazine ve Malive Bakaniidi Merkez Saymaniik Moddriiga
Harcama Birim Adi: | BILGI TEKNOLOJILER] GENEL MUDURLUGU v Harcama Birim | 12 . 1 | 0 | 10 910
Kodu:

Maas Biitce Tertipleri Girisi

() Yeni Kayit Ekle | [ Kaydet | (Zivenile | @ Sil

KURUMSAL -
BIREYSEL

KKO... KKO... KKO... KKO... KKO... FKOD1 FKOD2 FKOD3 FKOD4 FHE... EKO... EKO.. EKO... EKO

Sayfa 1141 | r@‘ Toplam Kayit: 1, (Gosterilen:1-1)
=] Kurum Sicil No Girisi

() Yeni Kayit Ekle | [ Kaydet | (Zivenile | @ Sil

KURUMSAL -BIREYSEL = KKO.. KKO... KKO... KKO... KKODS KURUM SICIL NO

&

Sayfa 1141 | Toplam Kayit: 1, (Gosterilen:1-1)

Ucret Tertipleri Giris Ekraninda Kurum Sicil No tanimlamasi yapilmaktadir.

Muhasebe Birim Kodu- Muhasebe Birim Adi:

ilgili muhasebe birimi kodu ve adi otomatik yer alacaktir.

Harcama Birim Adi- Harcama Birim Kodu:

ilgili harcama birimi yer alacaktir.

Maas Biitce Tertipleri Girisi:

Program butceye gecilmesiyle bu ekran islevini kaybetmistir. Blitce tertip tanimlama islemleri
4B Program Bitce Tertipleri Ekrani(Yeni) alanindan yapilmaktadir.

Kurum Sicil No Girisi:

Yeni Kayit Ekle butonu ile yeni bir satir acilarak bu alanda KKod1-2-3-4-5 ilgili harcama birimi
bazinda otomatik ekrana gelecektir. Kurumsal olarak yalnizca bir tane kayit yapilabilirken
bireysel kayit birden fazla olabilir. Ancak uygulamada sadece kurumsal secilerek kayit ekle

kullanilmaktadir. SGK dan alinan Sicil numarasi 26 hane olarak girilerek “Kaydet” butonu ile



kayit yapilmaktadir. Bu alana girilen rakamla ilgili olarak SGK veri tabanindaki verilerle

karsilastirma yapilmakta ve onaydan énce kurum bilgileri goriintilenmektedir.

1.4 BiLGI GIRISI

SORGU EKRANI .
1 Personel Arama B Personel Listesi

Personel Kigi No T.C.Kimiik No Personelin Adi Personelin Soyadi Personglin Unvani Islem Kodu

Personel Numarasi: KISINO
T.C. Kimlik No: T.C.KIMLIK NO
Adi: ADI

Soyadi: SOYADI

Unvan Adi: UNVAN

]

sl V) Gérintilenecek kayt yok

Sorgu Ekrani sistemde kayith personellerin aranabildigi ve listelendigi alandir.

SOZLESMELI (4-B) PERSONEL GiRiS EKRANI

SORGU EKRANI |
P —— B Personel Listesi

Personel Kigi No T.C Kimlik No Personelin Adi Personelin Soyadi Personelin Unvani Islem Kodu
Personel Numarasi:
T.C. KimiikNo:
Adi; ADI
Soyad:: SOYADI

Unvan Adi: UNVAN

Isten Aynlanfar Dahil: [

ig
E

sayia [N /1 O Goritilenecek kayit yok
.

Sorgulama ekraninda "isten Ayrilanlar Dahil" segilerek sorgulama yapilmasi halinde aktif kayitli
maas hesaplanan personelle birlikte kurumda eskiden kayitli ancak su an pasif durumda olan
(ayrilma durum kodlarindaki maas hesaplanmayan personel) tiim personel goriintiilenir. Bu
gorintulemeyle Ucretsiz izin donlsi/istifadan donts vs durumlarindaki kisilerin islem kodu
Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemeti) tarafindan degistirilebilmektedir.

Personel arama bolimiinde yer alan “Personel Numarasi- T.C. Kimlik No- Ad- Soyad- Unvan
Adi” kriterlerinden herhangi biri doldurularak segilen kriterdeki personeller, personel listesi

alaninda gorintilenir.



Kisi Sorgula butonu ile ilgili harcama biriminde yer alan tim personeller goérintilenir.
Listelenen personellerden birinin UGzerine tiklandiginda kisiye ait bilgiler agilacak ekranda
goruntdlenir.

Yeni Kisi Butonuna tiklandiginda asagidaki ekran acilir ve sisteme yeni bir personelin kaydi

yapilir.

SORGU EKRANI La
MAAS BilLGI GIRISI =
[y raie | [Kenmioting | e bunmir | [ iy —

[outomines | [ soiropons | | iwiana ] 0t Surs |

= [ oy ]

Muhasebe Birim Kodu/Ad:: 7 || Maliye Bakanhd Merkez Saymanhk Modurluga =
. Fotograh Yo
Harcama Birimi: 12 |1 |32 |0 |932 || Muhasebat Genel Madarugi E g

Isyeri Sicil No: 17022020210661380060779

Maas Blitce Tertip: 1201 (3200 |[2 |1 |2 [e 1 1 1 o o

Gorev Yaptidi Kurum/Birim Adi: Muhassbat Genel Madarigi E

Islem Kodu *: Seciniz 9 Pozisyon Unvan Adi * Unvan Seginiz Serbest Pozisyon

Personel No: Unvan Kodu: Dolu Pozisyon

T.C.Kimlik No *: Brang Adi *: Brans Seciniz Bos Pozisyon

s o

Soyadi: sahis Sigorta Policesi: Fonksiyonel kod: |1 |1 |2 |0

Baba Adi: = Fkod Segim: ® K | Kigisel
Sigorta Tabilik/ Maas Odeme Donemi =5 HIImss ===

Dagum Yeri: j Sicil No 17022020210661380060779
Maag D&nemi: 15 inde pagin K Sicil No : i

Dagum Tarihi - Yagi: icil No Secim: (@ Kurumsal (' Kigisel
Sigortalilik: 5510 5K Tabi i

Cinsiyets Erkek Kadin
GSSP/Bitig Tarihi: Tabi Degil a

ik i ‘ . @ Issizlik Sigortasi/Oran: | Tabi Degil 9 0 E s

Ik ge Baglama Tar. -

R = Kisa Vadeli 5.K/Oran: | Tabi Degil [ © Bl TVAKIFLAR BANKASIT.

inme I3 Sag. far.: :| Banka Sb. Kodu *: 1500666006

Kidem Siiresi Ay/Yil: Banka IBAN *:

Fiili Hizmet Zammindan: Yararlanir ® Yararlanmaz Banka Hes.No:

Kanuni Dayanak: eciniz Kal

oo =
Odrenim Durumu: 4-Dért ‘(lH\kYuksekOa

Eklen. Vergi Mat.:
Top. Vergi Matrahi:
ilk S6z. Tut.:

En Son Giinc. Tar.:

Birlestirilmis kurumlarda bu islemlerden 6nce kuruma gecis yapilmasi gerekmektedir. Bunun

icin KKod5: 285-290 olarak giris yapildiginda bilgi giris ekraninda asagidaki ekran agilacaktir.

KURUM DEGISTIR

|

Aciklama
Kkod 1-4: Kurum 4 Diizey : — | L e -
- ] : — urum Degistir” béliimii birlestirilmis kurumlarda
Kkod1-4 Filtrel|| 4 Dozeyli Kurum Seciniz.. B | otomatik olarak gelir.
Kkod 5: Kurum 5 Diizey : Kurumlar arasinda (Okul vs.) "Kuruma Gecis Yap" tusuyla

— N — — hizli gecis yapabilirsiniz.
Kkods Filtrele|| 5 Diizeyli Kurum Seciniz.. Gecis icin dnce 4 diizeyinde bir kurum, daha sonra 4

@ diizeyine ait 5 diizeyli alt kurumlan seciniz.



ilk satirdan 285’e bagli KKod 1-2-3-4 diizeyindeki birimler listelenecektir. Daha sonra yapilan
secime gore ikinci satirdan KKod5 diizeyindeki okul segimi yapilacaktir. Se¢cim tamamlandiktan

sonra kuruma gecis yap butonu ile ilgili okula gecis yapilmis olacaktir.

Kurum Bilgileri:
Muhasebe Birim Kodu/Adi: ilgili harcama biriminin bilgileri muhasebeden alinarak otomatik

ekrana getirilir. Bu alana midahale edilemez.
Muhasebe Birim Kodu/Ad: 7 || Maliye Bakanh@ Merkez Saymanlik Midinudi
Harcama Birimi: ilgili harcama biriminin KKod5 bazinda bilgisi ve adi yer alir. Muhasebeden
alinarak otomatik getirilir ve bu alana midahale edilmez.
Harcama Birimi: 12 |1 |32 |0 |932 | Muhasebat Genel Midiriga
isyeri Sicil No: SGK tarafindan verilen 23 haneli numaradir. Bu alanda Ucret Tertipleri Giris
Ekraninda kaydedilen kurumsal isyeri sicil numarasi gosterilir. Mlidahale edilemez.
Isyeri Sicil No: 17022020210661380060779
Maas Biit¢ce Tertip: Maas 6demesinin yapildigl bitce tertiplerinin kurumsal, fonksiyonel,

finansal ve ekonomik siniflandirma bazinda gosterildigi alandir. Ucret Tertipleri Giris Ekraninda

bltce tertiplerinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Mlidahaleye kapalidir.

Maas Butce Tertip: 12 [1 |32 |0 1 |1 |2 |o 1 1 |1 |o |o
Gérev Yaptigi Kurum/ Birim Adi: ilgili kisinin calistigi birim burada ok yardimiyla agilacak
kutucuktan segilecektir. Bu alanda muhasebe biriminde yer alan harcama birimleri

listelenecektir.

Garev Yaptidi Kurum/Birim Adi: Muhassbat Geneal MOdarago z|



Muhasebat Genel MOdarligl

3

12.0.0.22.926
Binyiik Olgekli Mikellefler Grup Baskanhdi-Ankara

12.0.0.22.927
Ortiild Serm.Transfer Fiyat.ve Yurtdisi Kazanglar Grup Bsk-Ankara

12.0.0.22.928

Biryiik Olgekli Miik. Grup Bask-&nkara (Gecici maas icin)
12.0.35.0.935

Mali Suclan Arastirma Kurulu Baskanhd

12.1.0.3.903
Savunma Sekreterlidi

12.1.0.4.904
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhdi

12.1.0.4.916
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhid (Savunma Hizmetleri)

12.1.0.5.905
Personel Genel Miiddrligi

Personel Bilgileri:

islem Kodu:

Iglem Kodu *: Saciniz hl

ilk defa ise baslayan kisiyi kaydederken 11-Agiktan Atama, calisan personeli sisteme
kaydederken ise 51-Calisan Personel islem kodu secilir. Daha sonra meydana gelen
degisikliklerde ise (istifa, goreve iade ihractan donus vb.) kisi ilgili islem koduna alinabilir. Fark
maas islemi ise yalnizca 52-Gecikmeli Fark Maas islem kodu secildiginde yapilabilecektir.

11-Aciktan atama, 14- istifadan Déniis, 16-ihractan Déniis, 22- istifa, 24-ihrag, 26- Askere

gitme islem kodlarinda ise kist maasa izin verilecektir.

KONTROLLER

iSE BASLAMA DURUMLARI

11 Aciktan Atama Fark (Kist) Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari | Kist+Tam maas hesaplamasi
segilmeden fark maas ekranina tiklandiginda | yapilabilir.

uyari verilmektedir.

13 Ucretsiz izin Déniisi

14 23- Emeklilik Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari | Kist+Tam maas hesaplamasi

secinmeuen fark maas ekranina tiklandiginda | yapilabilir.

uyari verilmektedir. maag ekrani agilir.

10



16

21
22

23
24
25
26

27

31

32

51

52

61

ihragtan Doniis

i$TEN AYRILMA DURUMLARI
Vefat

istifa

Emeklilik
ihrag
Ucretsiz izne Ayriima

Askere Gitme

Gaiplik

NAKIL iSLEMLERI
Naklen Gelen
Naklen Giden
CALISAN  PERSONELE
DURUMLAR

Calisan Personel

Gecikmeli Fark Maas

STATUSU DEGISENLER

Statlisi Degisen

Personel No:

Personal Mo:

edilemeyecektir.
T.C. Kimlik No:

T.C.Kimlik No *:

Fark (Kist) Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari
segilmeden fark maas ekranina tiklandiginda

uyari verilmektedir. krani agilir.

Fark (Kist) Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari
secilmeden fark maas ekranina tiklandiginda

uyari verilmektedir. ekrani agilr.

Fark (Kist) Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari
secilmeden fark maas ekranina tiklandiginda

uyari verilmektedir. ekrani agilir.

Agiktan atama,istifadan donis,ihragtan
donug,gecikmeli  fark maas islem kodlari
giincelleme isleminden sonra ¢alisan personel
islem kodu olmaktadir.

Fark (Kist) Maas ekrani agilir. Bu islem kodlari
secilmeden fark maas ekranina tiklandiginda

uyari verilmektedir. ekrani agihr.

11

Kist+Tam maas hesaplamasi

yaplilabilir.

Kist maas hesaplamasi yapilabilir.

Kist maas hesaplamasi yapilabilir.

Hesaplama yapilmaz.

Kist maas hesaplamasi yapilabilir.

Hesaplama yapilmaz.

Kisi kaydedildikten sonra sistem tarafindan personel numarasi verilecektir. Bu alana miidahale

islem kodu secildikten sonra T.C. Kimlik No alani doldurulur. T.C Kimlik No bilgisinin girilmesi

zorunludur. Bu alanda sistemin kontrolii bulunacaktir. Daha dnce kaydedilmis kisinin T.C Kimlik



Numarasi girilmeye c¢alisildiginda uyari verecektir. Bu kontroller hem memur hem 4B
sozlesmeli personel hem de kadro karsiligi s6zlesmeli personel bazinda olacaktir.

Sistemde yer alan bir T.C girildiginde verilecek uyari:

Bu T.C. kimlik numarasi

Kurum Kodu : 12.1.32.0.932
Saymanhk Kodu : 7

kodlu kurumda tarmbhdir.

Sistemde kayith olmayan T.C kimlik numarasi girildiginde kisinin bilgileri MERNIS ten

getirilecektir.
Adi:
Adi an

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.
Soyadi:

Soyad: b

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.

Baba Adi:
Baba Adi:

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.
Dogum Yeri:

Dagum Yeri:

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.
Dogum Tarihi-Yasi:

Dodum Tarihi - Yagi:

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.
Cinsiyet:

Cinsiyet: Erke

T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.
Medeni Hal:

Madani Hal *: & Bokar Evli

12



T.C kimlik numarasi girildikten sonra MERNIS ten getirilir. Bu alana miidahale edilemez.

ise Baglama Tarihi:

ilk ise Baglama Tar. * I E]q:!"

Zorunlu alandir. Kisinin ise baslama tarihi segilirken kutucugun yaninda bulunan takvim
isaretine tiklanarak tarih secimi yapiimaktadir.

ise baslama tarihinde 65 yas kontrolii bulunmaktadir.

Birimde ise Baglama Tarihi:

Birimde 15 Bas.Tar.: @

Kisinin birimde ise baslama tarihi kutucugun yaninda bulunan takvim isaretine tiklanip tarih
secilerek yapilacaktir.

Birimde ise baslama tarihi ise baslama tarihinden daha eski bir tarih olamaz. Buna iliskin
kontrol konulacaktir.

Kidem Siiresi Ay/Yil:

Kidem Siresi &y/Y1l:

Kidem siiresi ay/yil bilgisi manuel doldurulacaktir. ilk ise baslama tarihi ile uyumlu olarak
kontrol konulacaktir. Yani bu alana 2010 yilinda ise baslama tarihi girilen birisi icin kidem sliresi
olarak 30 yil girilemeyecektir.

Her ay giincelleme yapildiginda kidem ay +1 olacaktir.

Fiili Hizmet Zammu:

Fiili Hizmet Zammindan: Yararlanr * Yararlanmaz

Yararlanmaz secenegi otomatik olarak getirtilip, secim yapmaya izin verilecektir.
Kanuni Dayanak:

Kanuni Dayanak: Seciniz z|-b"-"

Bu alanda otomatik olarak yer alacak ifade: 657S.K. 4/B-7/15754 BKK

Ogrenim Durumu:

Odrenim Durumu: 4-Dart Yillik YL’|k5€k{ﬁﬂ

Bilgi giris ekraninda yer alan 6grenim durumu kutucugu Ogrenim Durumu ekranindan segilen
bilgi dogrultusunda ekrana getirilecektir. Bu alanda agilacak listeden se¢cim yapilmasina da izin

verilmektedir.
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Kadro Bilgileri:
Pozisyon Unvan Adi:

Pozisyon Unvan Adi * Linvan Secini

(]

Bu alan zorunludur. Pozisyon unvan adi kurum bazinda olusturulan referans cetvellerine gore
ekrana gelmektedir.
Unvan Kodu:

Unvan Kodu:

Secilen unvan adi dogrultusunda unvan kodu otomatik olarak ekrana gelecektir. Bu alan
miidahaleye kapalidir.

Unvan adi kurumsal olarak tanimlanmakta olup, talebe gore kkod 1 ve kod 2 diizeyinde olmak
Uzere Referans Tanimlama Ekrani moddilindn altinda yer alan Unvan Tanimlama ekranindan
Site Yoneticisi roliiyle tanimlama yapilmaktadir.

SGK Meslek Kodu:

SGK Meslek Kodu *: Bilgisayar Programaisi z|

Zorunlu alandir. Listeden se¢im yapilmaktadir.

Diger Bilgiler
Sahis Sigorta Policesi:

Szhis Sigorta Policesi:

Bu alana Sahis Sigorta Poligesi tutari girilir. Gelir vergisine tabi matrahin %15’ ine tekabil eden
rakam Ust sinirdir. Kontrol rakami otomatik hesaplanmaktadir. Her ay glincelleme yapildiginda

bu alan sifirlanmaktadir.

Sigorta Tabilik/Maas Odeme Donemi
Maas Donemi:

Maas Dinemi: 15 inde pesin et

Bu alan icin 15 inde pesin ve 15 inde calisarak secenekleri belirlenmistir.

Modulin isleyisi esasen 657 sayili Kanun 4/B maddesi kapsaminda istihdam edilen ve
maaslarini pesin alan personel igin kurgulanmis olup, bunun disinda bu kapsam disinda Ucret
skalasi farkl ve calisarak lcret alan personel icin sistem kullanildiginda hesaplamalarda ve
Ozellikle katsayr gegis donemlerinde hatalar olusabilmekte ayrica SGK prim islemlerinde

sikintilar yagsanmaktadir.
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Sigortalilik:

Sigortalilk: 5510 5K Tabi ™

Sigortalilik alaninda yalnizca 5510 SK Tabi durumu yer alir. Bu alanda seg¢im yaptirilmaz.
GSSP/Bitis Tarihi:

GSSP/Bitis Tarihi: Tabi Degil E|

Tabi ve Tabi Degil segenekleri bulunacaktir. Tabi segenegi secildiginde Bitis Tarihi olarak,
kutucugun yanindaki takvimden tarih se¢imi yapilir. Tabi Degil secenegi secildiginde tarih
secimi yapilmaz. Yan kutucuktan tarih secilse bile tarihi sistem kaydetmeyecektir.

issizlik Sigortasi / Orani:

Issizlik Sigortas/Oran: | Tabi Dedil z| 0 z|

Bu alanda herhangi bir se¢cim yapilmayacaktir. Bu alanlar Tabi Degil ve 0 otomatik olarak
ekranda goziikecektir.

Kisa Vadeli Sigorta Kollari / Oran:

Kisa Vadeli S.K/Oran: | Tabi Degil pg| 0

Oncelikle Tabi ve Tabi Degil seceneklerinden uygun olan secilecektir. Tabi secilmesi
durumunda oran olarak 0 - 1.5 - 2 — 2.5 segenekleri belirlenmistir. Tabi degil secilmesi
durumunda oran secimi yapilmayacaktir. Oran secimi yapilsa bile sistem bu orani

kaydetmeyecektir.

Kadro Kontrol

Serbest Pozisyon

Dolu Pozisyon

Bos Pozisyon
Mevcut durumda personel birimi entegrasyonu olmadigindan kadro kontrol alani
calismamaktadir bu alanin modiliin ¢alismasina kayit islemlerine ve hesaplamalara bir etkisi

bulunmamaktadir.

Fonksiyonel Kod
Fonksiyonel Kod-Fkod Seg¢im:

Fonksiyonel Kod:| 1 1 2 ]
Fkod Secim: * Kurumsal Kisisel
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Fonksiyonel kod alaninda 4 haneli kurum fonksiyonel kodu yer alacaktir. FKod Se¢im alaninda
2 segenek belirlenmistir. Kurumsal secilmesi durumunda Fonksiyonel Kod alani miidahaleye
kapali olacaktir. Biitge Tertipleri Giris Ekraninda kurumsal olarak tanimlanan fonksiyonel kod
burada gosterilmektedir.

Fkod secimi alaninin kisisel segilmesi durumunda fonksiyonel kod alani aktif hale gelecek ve
Bltge Tertipleri Girig Ekraninda yapilan tanimlamalarla sinirli olarak Fonksiyonel Kod alani
degistirilebilecektir. Butge Tertipleri Giris Ekraninda tanimlanmayan fonksiyonel kodlar bu
alana girilemeyecektir.

Sicil No- Sicil No Se¢im:

Sicil Mo 17022020210661380060779

Sicil Mo Secim:  (® Kurumsal Kisiszl

Sicil No alaninda 26 haneli isyeri sicil numarasi yer alir. Sicil No Se¢im alanindan kurumsal
secilmesi halinde kuruma ait sicil numarasi yer alacaktir. Bu durumda manuel midahaleye izin
verilmemektedir. Blitge Tertipleri Giris Ekraninda kurumsal olarak tanimlanan isyeri sicil no
burada gosterilmektedir.

Kisisel secilmesi durumunda ise sicil no alani aktif hale gelecek ve Bltge Tertipleri Giris
Ekraninda tanimlanan sicil numaralariile sinirli olarak kisisel sicil numarasi degistirilebilecektir.
Blitce Tertipleri Giris Ekraninda tanimlanmayan isyeri sicil numaralari bu alana

girilemeyecektir.

Banka Bilgileri
Banka Adu:

Banka Adi *: T.VAKIFLAR BANKASI T..

Kurumun anlasmali oldugu banka adi otomatik ekrana getirilecektir. Otomatik gelen banka adi
silinip baska bir banka adi girildiginde kurumun anlasmali olup olmadigi kontroll yapilarak,
anlasmasi yok ise uyari verilecektir. Bu alan zorunludur.

Banka Sube Kodu:

Banka Sb. Kodu *: 1500666006

Kurumun maas 6demeleri yoninden anlagmali oldugu bankasinin ilgili sube kodu otomatik
ekrana getirtilecektir. Bu alan zorunludur.

Banka IBAN:

Banka IBAN *:

16



Banka IBAN alanina kisinin IBAN numarasi girilecektir. Baska bir personele ait IBAN No veya
gecersiz bir IBAN girildiginde sistem kayit sirasinda uyari verecektir ve kaydetmesine izin
vermeyecektir. Buradaki kontrolde memur, s6zlesmeli personel ve kadro karsiligl s6zlesmeli
personeli kapsayacak sekilde olacaktir. Banka IBAN doldurulmasi zorunlu alandir.

Banka Hesap No:

Banka Hes.Mo:

Banka Hesap No girilen IBAN dogrultusunda otomatik olarak ekrana gelecektir. Bu alana
mudahale edilmesi ve gecersiz bilgiler girilmesi durumunda sistem kayit sirasinda uyari

verecektir.

Matrah ve Giincelleme

Eklenecek Vergi Matrahu:

Eklzn. Vergi Mat.:

Matraha ekleme yapmak veya sehven hatali girilen rakam dizeltmesi icin bu alan
kullaniimaktadir. Ekleme yapmak i¢cin dogrudan rakam yazarak, ¢cikarma icin ise rakamin basina
eksi isareti koyarak giris yapip “Kaydet” butonu ile vergi matrahi giincellenmektedir.

Toplam Vergi Matrahu:

Top. Vergi Matrahi:

Toplam Vergi Matrahi alani kisi kaydedilip maas hesaplamasi yapildiktan sonra yil iginde kisinin
vergi matrahlarinin kiimulatif tutarinin yer aldigi alandir. Buraya miidahale edilemez.
Guncelleme islemleri yapildiktan sonra bu alan aylik vergi matrahi kadar artirilacaktir.

Ilk Sé6zlesme Tutari:

Ik sdzlesme Tut.:

Maas artis donemlerinden dnceki ayin 15 inden sonra goreve baslayanlarin kist maaslarinin
dogru hesaplanmasiicin "ilk s6zlesme tut" kismina artistan 6nceki s6zlesme Ucretinin girilmesi
gerekmektedir.

En Son Giincellenen Tarih:

En Son Glnc. Tar.:

En son maas hesaplanan tarihin otomatik getirilecegi alandir.
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KiSi DEGiSTiR-KAYDET-YENI KiSi-NAKLEN GELEN

| oxnoa |
o |
|
—

Kisi Degistir butonu tiklandiginda sorgu ekranina yonlendirilecektir.

Veri girisleri tamamlandiktan sonra KAYDET butonuna basilarak kayit tamamlanir. Kaydet
butonuna basildiktan sonra “Degisiklikleri Kaydetmek istediginizden Emin Misiniz?” seklinde
uyari verilir. “Evet” isaretlendiginde bilgiler sisteme kaydedilir. “Hayir” isaretlendiginde veri
giris ekranina geri dondlir.

Zorunlu alanlarin doldurulmadigi durumlarda ilgili alanin doldurulmasi icin sistem uyari
verecektir.

Yeni Kisi butonu yeni bir kayit yapmak icin bos veri girisi sayfasi acacaktir.

1.4.1 MAAS UNSURLARI

Muhasede Bim Kodu/Ad 7 Maliye Bakankds Merkez Saymanitk MO3Gr0)0

Harcama Brien 1211 132 [0 [932 | Muhasebse Genel Midiriodd

TekryPersoned No: ‘ 12631290

iy L o

Higmet Sunfi/Drviarw Programei

e
Temea 2o Tezrwat Puam Moty Tetar Oren Gun

Sizepme UcresSise 0 11548

£k Odeme (555 KHK e 9 10

Personel Bilgileri:



Personel Bilgileri

Muhasebe Birim Kodu/Ads: 7 || Maliye Bakanlidi Merkez Saymanlik MudUrgi
Harcama Birimi: 12 [1 [32 [o [932 || Muhasebat Genel Mudurlugo
Tckn/Personel No: — ‘ 12624943

Adi/Soyad:: p— Il —

Hizmet Sinifi/Unvani: Programci

]

Bilgi Giris ekraninda kaydi yapilan personelin Ucret hesaplamasi yapilabilmesi icin licret

unsurlari girilerek “Kaydet” butonu ile kaydedilir. Ayni maas unsurunun birden fazla

kaydedilemeyecegine iliskin kontrol bulunmaktadir.

Sozlesme Ucreti Maktu Tutar manuel olarak girilir. Girilen tutar sozlesme licret

tavanini asamaz.

Ek 6deme Se¢ butonu ile referans cetvelinden
secim yapilir.
Emniyet Ugug Dalis Tazminati Maktu Tutar ve Oran manuel olarak
girilir.
Toplu Sézlesme ikramiyesi Sistem otomatik hesaplar. Yalnizca sendika aidati

kesilenler yararlanabilir.

Onceki Yil Déner Sermaye Katki Tazminat Puani ve Maktu Tutar

Payi Toplami manuel olarak girilir.

ilave Ucret (87) Maktu Tutar manuel olarak girilir. Sadece Tarim ve Orman

Bakanliginda kullaniimaktadir.

SEC BUTONU:

Yan Odeme Cetveller Listesi v8

14 SAYILT CETVEL ( SOZLESMELT EK ODEME ) =

- = ALT KADRO UST KADRO EK
ONITE KADRO UNVANI )
O YL YL TAZMINAT ORANI
0 15 100

1 -

so [l 0 (Gsterien: 1 - 1) Toplam Kayit: 1
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Bu ekranda unvan ve hizmet yilina gore olusturulan referans cetvelleri dogrultusunda ilgili
kisinin ek 6deme orani gosterilecektir. ilgili satirin yanindaki kutucuk tiklanarak segim
yapilacak se¢ butonu ile ek 6deme maas unsurlari ekranina yansiyacaktir.

Bu alandaki referans cetveli tanimlamalari unvan bazinda yapilmakta olup referanstan
gelmeyen ek 6deme rakamlari icin talebe gore Site Yoneticisi rolliyle tanimlama ekranindan

tanimlama yapilmaktadir.

1.4.2 KESINTI BiLGi GiRiSi

Yeni Kayit Ekle:
Bu buton ile satir acilacak ve bu satirda kesinti adlari yer alacaktir. Bu listeden kesinti adi

secilecektir.

Maay Kesants Bilgden

|

1.C Kimlik No Personel No Ady Soyady Hizmet Sindy Unvans Kadro Der:

N 00 =S e Yok Programc: 0

B Yeui Koyt 3% W Kaydet - S

eyt Kooy Ay, Kes Tutan Top. Kea. Totan e ) Al Aland et

U kerakenints W Kigi Borew

lcra Bigen
Desye ke Do a Evrok Gl Ta Kol /
k A sorm T
Humaron woodu s Deve Fac Bogt Toety e b Bory gase Sott ra
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10 - Ayhktan Kesme Cezasi
Aylktan Kesme Cezas

20 - Kefalet Giris Aidat
Kefalet Giris Aidah

30 - Kefalet Ayhk Aidat
Kefalet Ayhk sidat

40 - Kira

Kira

50 - Diger Kira

Diger Kira

80 - Tkraz

Ikraz

151 - Ilksan Aidaty

Ilksan Aidab

152 - Ilksan Ikraz Kesintisi
Ilksan Tkraz Kesintisi

160 - Sendika Aidaty
Sendika Aidat

174 - Resmi Daire ve Kurumlara Ait Dig.Emanet

Resmi Daire ve Kurumlara Ait Dig. Emanet

175 - Diger Cesitli Emanetler

Diger Cesitl Emanetizr

176 - Alacagmm Temliki

Alzcadin Tamiliki

230 - Diger Kesintiler (Cesitli Gel. Almacak)
Diger Kesintiler (Cesitl Gl Alnacak)

260 - Déner Sermaye Katki Payi Net Diisiilecek
Dianer Sermaye Katk Pay Net Dosilecek

I 270 - Giimriik Fazla Cahsma Net Diisiilecek
I Giimriik Fazla Cahsma Met Diistilecek

305 - Bireysel Emeklilik

174 - Resmi Daire ve Kurumlara Ait Dig.Emanet - I Bireysal Emeklilik

Ayliktan Kesme Cezasi
Kefalet Giris Aidati
Kefalet Aylik Aidat
Kira

Diger Kira

Ikraz

ilksan Aidati

ilksan Ikraz Kesintisi

Sendika Aidati

Para Cezasi
Otomatik Tutar-Kalan Tutar-Otomatik Taksit Sayisi
Kefalet Aylik Aidati

Kira

Diger Kira

Kesinti Tutari-Taksit Sayisi
ilksan Uye Numarasi

Kesinti Tutari- Taksit Sayisi

et

Sendika Kesinti Orani-Sendika Kodu-Sendika Uye No Girisi

Resmi Daire ve Kurumlara Ait Emanet ws====p Kesinti Tutari-icra Dosya No-icra Dairesi Kodu

Diger Cesitli Emaneler
Alacagin Temliki

Diger Kesintiler

= Kesinti Tutari-icra Dosya No-icra Dairesi Kodu

——) Kesinti Tutari-icra Dosya No-icra Dairesi Kodu

=) Kesinti Tutari-Kalan Tutar-Taksit Sayisi

Déner Sermaye Katki Payi Net Diislilecek Kesinti Tutari

Bireysel Emeklilik mmmmm) BES Kodu-Oran- Sirket Adi

Alanlari acilacaktir.

ilksan, Resmi Daire ve Kurumlara Ait Emanetler, Gumriik Fazla Calisma, icra, Kisi Borcu ve

Nafaka merkezden yiklenecektir. Merkezden yapilan yiklemeler ekranin altindaki icra-kisi

borcu ekraninda gosterilecektir.

Her ay yapilan glincelleme islemlerinden sonra;

10-Ayhktan Kesme Cezasi giincellemede veri girisi silinecek
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20- Kefalet Giris Aidati:

1- 1500* aylik katsay1 4 taksitte alinmaktadir. Bu nedenle toplam kesinti alanina 1500*
aylik katsay1 carpan tutar kesinti kismina da 4 taksit yazilacak. Giincelleme yapildikca taksit
sayis1 azalacaktir. 4 taksitten sonra giincellemede veri girisi silinecektir.

30-Kefalet Aidati silinmeyecek.

40-Kira silinmeyecek.

50- Diger Kira silinmeyecek.

60- Kisi Borcu giincellemede veri girisi silinecek

80-ikraz giincellemede veri girisi silinecek

120- Nafaka giincellemede veri girisi silinecek

130- Taahhiitlii Borg¢ giincellemede veri girisi silinecek

140 —icra giincellemede veri girisi silinecek

151-ilksan Aidati silinmeyecek

152 -Ilksan Ikraz Kesintisi giincellemede veri girisi silinecek

160- Sendika Aidat1 silinmeyecek

170- Baska Saymanhk Adina Yapilan Kesinti giincellemede veri girisi silinecek

171- Haciz Kararina Dayanan Vergi Borcu giincellemede veri girisi silinecek

172- Diger Alacaklar giincellemede veri girisi silinecek

175- Diger Cesitli Emanetler glincellemede veri girisi silinecek

176-Alacagin Temliki giincellemede veri girisi silinecek

230- Diger Kesintiler (Cesitli Gel. Alinacak) giincellemede veri girisi silinecek

270- Giimriik Fazla Calisma Net Diisiilecek gilincellemede veri girisi silinecek

305- BES silinmeyecektir.

Kaydet:

Girilen kesinti bilgileri kaydet butonu ile kaydedilecektir. Bilgiler kaydedildikten sonra
hesaplamaya dahil edilecektir.

Kayit Sil:

Secilen satirdaki kesinti bilgisi silinecektir.
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1.4.3 AILE DURUM BILGI

T.C Kimlik No Personel No  Adi Soyads Hizmet Sinifi Unvam Kadro Derecesi

@ Yeni Kayrt Ekle E Kaydet \:\ Yenile g Memisten Getir #‘) ‘Yabanci Eg Ekle E ‘Yabanci Eg Sil

TC Kimlik Mo Adi Soyad Cinsiyeli ~ Medeni Hali  Dogum Tarihi Dogum Yeri Yakinhk EsC Yardimi

Aile Yardimindan Yararlanan 6 YasO Biyiik COocuk
Sayisidir:

Aile Yardimindan Yararlanan 6 YagO Kigik COocuk
Sayisi:

Asgari Gecim indiriminden Yararlanan COocuk Sayisi:

Engellilik Vergi Indirimi Kati:

T.C. Kimlik No:
Bilgi giris ekraninda kaydedilen kisinin T.C kimlik numarasi yer alacaktir. Manuel miidahaleye

kapali olacaktir.

Personel No:

Kisi sisteme kaydedildikten sonra sistem tarafindan verilen personel numarasi yer alacaktir.
Manuel midahaleye kapali olacaktir.

Ad/Soyad:

ilgili kisinin mernisten getirilen ad soyad bilgisi yer alacaktir. Manuel miidahaleye kapali
olacaktir.

Hizmet Sinifi:

Sézlesmeli personellerde hizmet sinifi olmadigindan bu alanda “YOK” ifadesi yer alacaktir.
Manuel midahaleye kapali olacaktir.

Unvani:

Kisinin bilgi giris ekraninda kaydedilen unvan bilgisi yer alacaktir. Manuel miidahaleye kapali

olacaktir.
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Kadro Derecesi:

Sozlesmeli personellerde kadro bulunmadigindan bu alanda “0” vyazacaktir. Manuel
miidahaleye kapali olacaktir.

Mernisten Getir:

Kisinin MERNIS te kayith kendisi, es, cocuk bilgileri ekrana getirilecektir. MERNIS ten getirilen
bilgiler Gzerinde manuel diizeltme yapilamayacaktir.

Yabanci Es Ekle:

MERNIS te kayith bilgisi bulunmayan yabanci es bilgisi eklemek icin kullanilir. Bu alana talepte
belirtildiyse  belirtilen  kimlik ~ numarasi,  belirtiimediyse  sistemden  {retilen
Numara/Ad/Soyad/Dogum Tarihi/Dogum Yeri bilgileri Site Yoneticisi rollyle girilerek
kaydedilmektedir.

Yabanci Es Sil:

Yabanci Es bilgisini silmek icin kullanihr.

Yeni Kayit Ekle:

Yeni kayit ekle butonu ile yeni satir agilacak ve satira MERNIS bilgilerinden gelmeyen es ve
cocuk bilgilerini girebilecektir. T.C Kimlik No alanina gergek bir kisinin T.C kimlik numarasinin
girilmesiyle ad, soyad, cinsiyet, medeni hali, dogum tarihi, dogum yeri bilgileri otomatik ekrana
gelecektir. Yakinlik alanindan es, cocuk, kendisi, babasi, annesi, kardesi seceneklerinden uygun
olan segilecektir.

Yakinhk durumu gocuk ve kardes harig diger segcenekler igin yalnizca bir kez segilebilecektir.
Evli cocuk icin engellilik indirimi ve ¢cocuk yardimindan yararlandirilmayacaktir.

Eslerden yalnizca biri cocuk yardimi alabilecektir.

Es yardimi, cocuk yardimi, asgari gecim indirimi, engellilik indirimi alanlarinda yararlaniyor ve
yararlanmiyor olarak 2 secenek yer alir. Bunlardan uygun olan segcilir.

Kaydet:

Yapilan degisiklikler kaydedilecektir. Gerekli alanlar doldurulmadan kaydet butonuna
basildiginda kayit islemi gerceklestiriimeyecek ve uyari verilecektir.

Yenile:

Degisiklikleri kaydetmeden yenile butonuna basildiginda degisiklik yapilmadan 6nceki haline

getirecektir.
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1.4.4 FARK MAAS

Bu alan iki amag icin kullanilacaktir. ilki kist maas digeri fark maas islemleridir. Fark maas
menusl kisi ilgili islem koduna alindiginda acilacaktir.
Kist maas hesaplatmak igin secilmesi gereken islem kodlari:
» 11-Agiktan Atama
> 14-istifadan Doniis
> 16-lhragtan Déniis
> 22-istifa
> 24-ihrag
» 26-Askere Gitme
Fark maas islemleri icin ise 52-Gecikmeli Fark Maas islem kodu secilmelidir.

Kist maas islem kodlari secildiginde islem tiri kist maas olarak ekran acilacaktir.

Personel Bilgileri ve Kurum Bilgileri alaninda T. C Kimlik /Personel No- Adi Soyadi- Emeklilik-
Muhasebe Birim Kodu/Adi- Harcama Birimi Kodu-Adi bilgileri bilgi giris ekraninda
kaydedilenler dogrultusunda otomatik olarak ekrana getirilecektir. Bu alanlar midahaleye

kapal olacaktir.

Gegmis islemler:
Bu alanda daha énceden yapilan kist maas islemleri listelenecektir. Sira numarasi- islem Yil-

islem Ayi- islem Tiirii ve islem Detay bilgilerine yer verilecektir.
I iiiineBatal

FIRLONEL BlLGILER] WU LG R
T Ty e—T- 1 LTIENT Miuharseboe Serers Kondua | Adk T Hazies ve Makpe Baani Merbes Saymantd Midiehal
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Terfi Bilgilerini Getir:

Bu buton ¢alismamaktadir.

islem Tiirii:

Kist maas islem kodlari segildiginde isle tiirli kist maas olarak ekrana getirilecektir. Bu alan
manuel midahaleye kapali olacaktir.

Hesaplamaya Esas Yil:

Hesaplama yapilacak yil bilgisi secilecektir.

Hesaplamaya Esas Ay:

Hesaplamaya esas yil bilgisi secildikten sonra acilacaktir. ilgili ay otomatik olarak ekrana
getirilecek ancak se¢ime agik birakilacaktir

Kayit Ekle:

Kayit ekle butonu ile yeni satir eklenecek burada kist tirl alanindan “Kist” segenegi
secilecektir.

istifadan déniis ve ihractan dénis islem kodlar hari¢ kist bilgisi girildiginde kist+tam
hesaplama yapilacaktir. Ancak bu islem kodlarinda kist bilgisi girildiginde sadece kist
hesaplama yapilacaktir.

Tarih secimi yapildiktan sonra tam maas ay ve kist giin alani secilen tarih ile hesaplamaya
esas ay-yil bilgisine gore otomatik ekrana gelecektir.

Kist maas nedeni manuel girilecektir.

Kaydet:

Girilen degisiklikler kaydedilip hesaplamaya kayit isleminden sonra dahil edilecektir.

Sil:

ilgili satirin yanindaki sil butonu ilgili satiri silecektir.

islem kodu 52-Gecikmeli Fark Maas segildiginde fark maas ekrani agilacaktir.

Hesaplamaya Esas Yil:

Hesaplama yapilacak yil bilgisi secilecektir.

Hesaplamaya Esas Ay:

Hesaplamaya esas yil bilgisi secildikten sonra acilacaktir. ilgili ay otomatik olarak ekrana

getirilecek ancak secime acik birakilacaktir.
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Gegmis islemler:

Bu alanda daha 6nceden yapilan gecikmeli fark maas islemleri listelenecektir. Sira numarasi-
islem Yili- islem Ayi- islem Tiirii ve islem Detay bilgilerine yer verilecektir.

Sol tarafta mevcut durum, sag tarafta ise yeni durum gosterilecektir.

Mevcut durumda maas unsurlarinda girilen bilgiler gosterilecektir. Mevcut duruma miidahale
edilemeyecektir. Burada ek 6deme ve sdzlesme Ucreti yer alacaktir.

Sag tarafta ise kayit ekle butonu ile ek 6deme ve s6zlesme Ucreti eklenecektir. Ek 6deme
secildiginde oran ve tarih girdirilecek, s6zlesme (cretinde ise maktu tutar ve tarih
girdirilecektir. S6zlesme Ucreti icin tavan tutar burada da bulunacak ve bu tutarin lizerinde
giris yapilamayacaktir.

Ek 6deme ve soOzlesme lcreti bir kez girilebilecektir. Birden fazla girise sistem izin
vermeyecektir.

Fark maas hesaplamasi yapilabilmesi icin baslangic tarihi secimi gerekmektedir. Hesaplama
secilen tarihten itibaren yapilacak ve hesaplamaya esas ayda bordro olusacaktir. Ge¢mis aylara
iliskin yeni durum ve mevcut durum arasindaki tutar veya oran kadar hesaplama yapilacak,
hesaplamaya esas ay igin ise yeni durumdan bordro olusturulacaktir.

Terfi Bilgilerini Getir:

Bu buton ¢alismamaktadir.
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Terfi Sil:

Girilen batln verileri silerken, satirda yer alan kayit sil butonu yalnizca ilgili satiri silecektir.
Kaydet:

Girilen bilgileri kaydedecek ve kayit isleminden sonra hesaplamaya dabhil edilecektir.

1.4.5.SAGLIK RAPORU

Muhasebe Birim Kodu/Adi:
Harcama Birimi:
Tckn/Personel No:
AdifSoyadi:

Hizmet Sinifi/Unvani: Cozumleyici

@ Yeni Kayit Ekle '™ Kaydet (+ KayitSil () Yenile

Rapor Tori  Raporun Verildi§i Yer  Baglangig Tarihi Bitig tarihi Gin i§lem Yapan TC Ilem Yapilan Tarih Durum Gegcici Iy Goremezlik Qdenegi Kayit Yapilan Tarih Durum

Muhasebe Birim Kodu/Ad::

Kisinin kayitl bulundugu ilgili muhasebe biriminin kodu ve adi yer alacaktir. Miidahaleye kapali
olacaktir.

Harcama Birimi:

Kiginin kayith bulundugu ilgili harcama biriminin KKod 5 bazinda kurumsal kodu ve adi yer
alacaktir. Midahale kapali olacaktir.

TCKN/Personel No:

Bilgi giris ekraninda kaydedilen, kisinin T.C kimlik numarasi ile kayit yapildiktan sonra sistem
tarafindan verilen personel numarasi yer alacaktir. Miidahaleye kapali olacaktir.

Ad/Soyad:

ilgili kisinin bilgi giris ekraninda MERNIS ten getirilen ad soyad bilgisi yer alacaktir. Miidahaleye
kapal olacaktir.

Hizmet Sinifi/ Unvani:

Bilgi giris ekraninda secilen unvan yer alacaktir. Miidahaleye kapali olacaktir.



Yeni Kayit Ekle:
Yeni kayit ekle butonu ile yeni bir satir agilacaktir. Rapor tlri olarak 2 se¢enek bulunacak,

bunlardan ilki aile hekiminden alinan rapor, digeri ise hastaneden alinan rapordur.

RAPOR TURU RAPORUN VERILDiGi YER

Aile Hekiminden Alinan Rapor Aile Hekimligi

Kurum Tabipligi

Poliklinik

Hastaneden Alinan Rapor Devlet Hastanesi

Universite Hastanesi

Ozel Hastane

Rapor Baslangig Tarihi:

Raporun baslangi¢ tarihi kutucugun yanindaki takvim isaretine tiklanarak secilecektir.

Rapor Bitis Tarihi:

Rapor bitis tarihi kutucugun yanindaki takvim isaretine tiklanarak secilecektir.

Rapor tiirli aile hekiminden alinan rapor segildiginde en fazla 14 glin rapor girilebilmesine izin
verecektir. 14 glniln Gzeri igin sistem uyari verecektir. Rapor tlrl hastaneden alinan rapor
secildiginde ise 30 Ust sinir glin kontrolii bulunmaktadir.

islem Yapan T.C:

Kaydet butonuna basildiktan sonra rapor bilgilerini giren kisinin T.C kimlik numarasi otomatik
ekrana gelecektir. Manuel miidahaleye kapali olacaktir.

islem Yapilan Tarih:

Kaydet butonuna basildiktan sonra rapor bilgilerinin girildigi tarih otomatik olarak ekrana
getirilecektir ve manuel miidahaleye kapali olacaktir.

Durum:

Gegici Is Goremezlik Odenegi tutari kesinti olarak hesaplamaya dahil edilmediyse durum
“Silinebilir”, dahil edildikten sonra durum “Silinemez” olarak giincellenir.

Maas iade islemlerinde veya hatali girilen raporun hesaplamadan sonra
glncellenebilmesini/yeniden girilebilmesiigin Site Yoneticisi roltnin ilgili rapor satirinda kaydi

aktif/pasife alma yetkisi bulunmaktadir.
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Gegici is Goremezlik Odenegi:
Saglik raporu kesintisi olarak hesaplamaya dahil edilecek tutar manuel olarak girilir.
Kaydet:

Girilen rapor bilgisi kaydedilecektir.

1.4.6. ISTISNA

Muhasebe Birim Kodu/Ad:

Kisinin kayitl bulundugu ilgili muhasebe biriminin kodu ve adi yer alacaktir. Midahaleye kapali
olacaktir.

Harcama Birimi:

Kisinin kayitl bulundugu ilgili harcama biriminin KKod 5 bazinda kurumsal kodu ve adi yer
alacaktir. Midahale kapali olacaktir.

TCKN/Personel No:
e ——————

Prrone! Dbglern
Muhasebe Beim Kocu/Ad 7 Malye Baanids Merbet Saymanhk MOSA050
Harcamd By 12 (1 (32 [0 932 Muhasebot Genel MICUAOH0
Tehn'Persord No — 12631906
AdSoyad: = R
UNSUR Al Toazrnat Puars Ocan Tazewar Puas Qven Gered e
1 B Oceme (566 WHK ) 100

G :

Bilgi giris ekraninda kaydedilen, kisinin T.C kimlik numarasi ile kayit yapildiktan sonra sistem

tarafindan verilen personel numarasi yer alacaktir. Miidahaleye kapali olacaktir.
Ad/Soyad:
ilgili kisinin bilgi giris ekraninda mernisten getirilen ad soyad bilgisi yer alacaktir. Miidahaleye

kapali olacaktir.



Ekranda unsur adi, mevcut durum tazminat puani ve oran, yeni durum tazminat puani ve
oran, gerekge, bitis tarihi, giris yapan TCKN, giris tarihi bilgileri yer alacaktir.

Mevcut durum tazminat puani ve oran mavi renk ile, yeni girilecek alan yesil renk ile
gosterilecektir.

Yesil alandaki oran, gerekce ve bitis tarihi secildikten sonra kaydet butonuna basildiginda giris
yapan kisinin TCKN bilgisi ve giris yapilan tarih otomatik ekrana gelmektedir. Bu alanlara
manuel midahale edilmemektedir.

Secilen ek 6deme orani yan 6deme cetvellerindeki oranlara uygun girilmeli, uygun giris
yapiimadiginda uyari ekrana getirilmelidir ve kayit yapmamalidir.

Gerekge en az 10 karakter olmalidir, daha kisa giris yapildiginda uyari ekrana gelmeli ve kayit
yapmamahdir.

Gegmis Verileri Goriintiile:

Istina Gecmiy Vert Girtgl Listes)

Muhasede Birim Kodu/Ad 7 Malye Bakanhdr Merkex Saymaniik MOdOAOH0

Harcama Bidmi: 12 |1 |32 [0 |932 | Muhasebat Genel MOIOM0H0

Tekn/Persons! No L JEERSERS

e it — —

Istisna Gegmey Vert Girgl Ustest

UNSUR 400 Tazmnat Puar Oran Tozminat Puans Ocam Geredge

EXx Odeme (566 KK ° 0 ] 190 deneme Gereme
Ex Odeme (508 MK ° 1% 0 120 Oeneme Cereme

B3 Oderme (888 W4 [ ] 108 ] 150 Senerme Secare

e

Gecgcmis Verileri Goriintlle butonuna basildiginda yukaridaki ekran agilacaktir. Burada istisna

sayfasinda yapilan tiim degisiklikler goriintiilenecektir. Mavi alan degismeden 6nceki durumu
yesil alan ise degisiklikten sonraki durumu gosterecektir.

istisna sayfasinda ek 6demede vyapilan her degisiklik maas unsurunu etkileyecek ve
hesaplamada dikkate alinacaktir. Hesaplama istisna sayfasindan girilen yeni orana gore

yapilacaktir.
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1.4.7. OGRENiIM DURUMU

VG Mt Me  Parsaed N Ad Soyah et Sty Katre Doveswns  Oprwrnion Biorm
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“Ogrenim Durumu” sayfasinda ekranin st kisminda personele iliskin genel bilgiler yer
almaktadir.
“Ogrenim Durumu” sayfasindan “YOKSIS'TEN GETIR” butonu kullanilarak kisinin giincel

o6grenim bilgisi ekrana yansitiimaktadir.

3 Kaydet & Yokten Getir

[NVERSTE FAKULTE PROGRAM /BOLUN KAYITTRRHI  MEZUNIYET TARKI OBRENiH DURUY OBRENIM SRES] ISLEN] YABLNIN TCKN  ISLEN TARHI
ATILI ONVERSTTES] FEN BILIMLERIENSTTUSD BILGITEKNOLOJLERTHIZMET YONETII(YL) (TEZL)  28:04-2016 28042016 Lisansisti-aster Egdederi 2 53503064522 2082017
ATILI ONVERSTTES] HUKENDISLI FAKDLTES] BILGISAYAR NOHENDISLISI (NGLEZCE) 08-08-2012 06-06-2012 Dt ik Y ksek Ofrenim 4 53503084522 24082017

\v Asafidaki kid bigisni onaylyor musunuz?
L)

UNIVERSITE : ATILIM UNNERSITES]

FAKULTE: FEN BILIMLERT ENSTITUSU )

PROGRAM : BILGI TEXNOLOJLER HIZMET YONETIMI (VL) (TEZLT)
MEZUNIVET TARTHI ; 284-2016

Liitfen KAYDET butonuna basmay! unutmayiniz.

BT

Ogrenim durum bilgisini secilerek “KAYDET” butonuna bastiktan sonra Ucret Bilgi Girisi ana
sayfasindaki 6grenim durumu alani glincellenecektir.

Ogrenim Durum bilgisi kaydi bulunmayan kisiler icin YOK ile irtibata geciniz uyarisi verilecektir.
Bu kisilerin 6grenim durum alani Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) nin degisiklik

yapabilmesi igin agilacaktir.



Ogrenim Durumu secilmeden kaydet islemi yapilmak istenildiginde égrenim durumunun
secilmesi gerektigi uyarisi verilecektir. Ayrica “YOKSIS'TEN GETIR” butonuna basilmadan

kaydetme islemi yapilmayacaktir.

1.4.8 SOZLESME BILGILERI

Bu ekran kisiyle yapilan s6zlesme bilgilerinin kaydi igin distintlmus ancak kullanilmamaktadir

kayit ve hesaplama islemlerine etkisi bulunmamaktadir.

Sozlesme Baglama Tarihi  Sozlesme Bitig Tarihi Sozlesme Kati Sozlesme Tutan Sozlesme Vize Tarihi Belge Yukle Belge Goruntile  Dosya Adi

Sergilenecek Kayit Bulunamad.

'® KaYDET
J

1
islem Yapan

T.C. Kimlik Mo: Adu: Soyadi: Unvani: Islem Tarihi:
Bilgiler: H ‘ | |

1.5 UCRET HESAPLAMA EKRANI

A(l KLAMAYT GOSTIR W

Kurum Biégien
Muhassbe Binm Kodu 7 Muhasebe Birim Adi . | Haone v Madyw Saeani)y Meviec Sapm
Harcama Binm Kodu : 2y ¢ ‘ 0| 0] 910 Harcama Birim Ad ¢

VKN Kodu : — VKN Unvans =

Hesaplama Rigilort Girts Florasy
Ayl Bilgy Gingl = | Mat Bl 2022 ol
Hesaglama TUro © | Kurumsal Masg Hesab

I MAAS HESAMA [ BORDRO ICMAL B OOEME EMRE BELGESE (TAMARKUX IS MO ILE) B ONAYLA ve GERCEXLESTIRME GOREVLISINE GONDER

Maas Hesapla Bordro fomal Odeme Emri Belgesi Ganderitdi

- >

Sowtro ID Saykod  Woa! Wod2 Moed  Modd  ihooS  Hesaplama Tire  Kip Sagvs  Bosdvo Toplam Tutan Eowg10 Durwn OEB Bege Mo
Muhascte iimine Conderihd

————————————————————————

Hesaplana [lemi Bdgilen

T.C. Kieniik No: Al Sopad Unvani: Tark
Hesaplama Igemnd Yapan :
Onaylayan Gergeldestirme Gorevie -
Onaylayan Harcama Yetiobs :
Mubasebe Biriming Gonderen

Bordeo Durwes Agkamas
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Ucret hesaplama islemleri harcama birimlerinde Gergeklestirme Gérevlisi (Maas Mutemedi)
roline agik olacaktir.

Birlestirilmis kurumlarda tcret hesaplamasi st kurum olan 285-290 birimlerinin kullanimina
acik olacaktir.

Muhasebe Birim Adi:

llgili harcama biriminin bagh oldugu muhasebe biriminin adi yer alacaktir.

Muhasebe Birim Kodu:

ilgili harcama biriminin bagl oldugu muhasebe biriminin kodu yer alacaktir.

Harcama Birim Adi:

Maas hesaplamasinin yapilacagl harcama birim adi yer alacaktir.

Harcama Birim Kodu:

Maas hesaplamasinin yapilacagl harcama biriminin KKod5 bazinda kurum kodu yer alacaktir.
Ay /Yl Bilgi Girisi:

Ay/Yil Bilgi Girisi : [Nisan [ 2017 g

Hesaplama yapilacak ay yil bilgisi secilecektir. Hesaplama yapabilmek icin ay/yil bilgisi ve

hesaplama tiiri secilmesi zorunludur.

Hesaplama Tiirii:

Hesaplama Tiri : | Kurumsal Maas Hesabi h]

Kurumsal Maas Hesahi

|
m Miinferit Maas Hesabi .

14 Ginlik Katsay Fark
Maas Hes porah payi Hesabi 1

Kurumsal Maas Hesabu:

Harcama biriminde yer alan, islem kodu ise baslama durumlarindan biri secilip kist maas
alanina giris yapilanlarin kist+tam maaslariile calisan personel islem kodundakilerin tam maasi
hesaplanir.

Miinferit Maas Hesabi:

Minferit Maas Hesabi secildiginde personel bilgileri satiri agilacaktir.

Numarasi Ad Soyadi Kurum Kodu
Perscnel Bilgileri : Personel No Girigi

Bu alana personel numarasi girilir ve enter tusuna basildiginda personelin ad soyad ve kurum

kodu otomatik olarak ekrana getirilir. Burada personel se¢ butonu ile de ilgili personel
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secilebilecektir. Personel se¢ butonu ile agilan pencerede ilgili harcama biriminde yer alan
kurumsal maas hesaplamasi yapilmayan tim personeller listelenecektir.

Kurumsal hesaplamaya dahil edilen personel icin minferit hesaplama yapilmasina izin
verilmemelidir.

Minferit maas hesaplamasi burada secilen personel icin yapilacaktir.

14 Giinliik Katsayi Farki:

Ocak ve Temmuz aylarindaki katsayi farkinin hesaplanmasi igin kullanilir. Bu hesaplama tiiri
secildiginde hesaplama tiirl segilecektir.

Refah Pay::

Ocak 2022 doénemindeki refah payinin hesaplanmasi igin kullanima agilmigtir. Diger aylar igin
kullanim gerekliligi bulunmamaktadir.

Maas Hesapla:

Kurumsal hesaplamanin secgilmesi durumunda kurumsal, minferit hesaplamanin segilmesi
durumunda ilgili kisi icin minferit hesaplama yapilacaktir.

Birden fazla minferit hesaplama yapildiginda ilgili bordronun Uzerine tiklanarak hangi
personelin bordrosu oldugu personel bilgileri alaninda gorilebilecektir.

Hesaplama vyapildiktan sonra Bordro alaninda, BORDRO ID, SAYKOD, KKod 1-2-3-4-5,
Hesaplama Tiird, Kisi Sayisi, Bordro Toplam Tutari, Tahakkuk is No ve Bordro Durum yer alir.
Gerceklestirme Gorevlisine gonderilmedigi slirece birden fazla hesaplama islemi
yapilabilecektir. Her seferinde eski bordro silinecek yeni bordro olusturulacaktir.
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilmis ve onaylanmis ay-yilda tekrar hesaplama islemi
yaptiriimayacaktir.

Bordro icmal:

Hesaplama yapildiktan sonra bordro icmal raporu bu buton ile goérintilenir.

Odeme Emri Belgesi:

Odeme Emri Belgesi raporu alinir.

Onayla ve Gergeklestirme Gorevlisine Gonder:

Hesaplanan bordro onaylanip bir sonraki kullanici olan Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Odeme emri belgesi olusturulmadan Gerceklestirme Gérevlisine Goénder butonuna
basildiginda 6nce 6deme emri belgesinin olusturulmasi yoninde uyari verilmelidir.

Bordro Siire¢ Detay Ekrani:
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Manuel miidahaleye kapalidir. Hesaplama Islemini Yapan-Onaylayan Gergeklestirme
Gorevlisi-Onaylayan Harcama Yetkilisi-Muhasebe Birimine Gonderen T.C.K.N-Ad Soyad-Unvan

ve Tarih bilgileri ile Bordro Durum Agiklamasi sistem tarafindan ekrana getirilmektedir.

1.6 UCRET BORDROSU EKRANI

Personel Listesi

et Tormate  peie oo o

1 12824043 ] —_ E—
Personed Numaras: 2| 12631908 S —
T.C. Kimlik No: T.C.KIMLIK NC 3| 12631570 e L]
Adr: ADI 4 12631260 . B —

5 12631840 P . Pr==1
S & 12611968 N e =

(£ .Kisi Sorgula) 712631424 Ty S P
8 12631821 = - S
¢+ sep [ 1 w

B Bordro Listesi

Bordro 1D » Personel No Bordro Tarhi Geg. Bordro Tarbhi Bordro T Onay Ourumu

‘ son il 0 0 W Grtimeg Bordeo Kayid Yok

Ucret Bordrosu ekrani hesaplama vyapildiktan sonra personellerin  bordrolarinin
gorintilenebilecegi ekrandir. Ekranin sol tarafinda personel arama alaninda Personel
Numarasi, T.C. Kimlik No, Ad, Soyad bilgilerinden herhangi biri girilerek Kisi Sorgula butonu ile
arama yapilabilecektir. Bu bilgiler giriimeden Kisi sorgula butonuna tiklandiginda harcama
biriminde yer alan tim personeller sag taraftaki ekranda Personel No-T.C. Kimlik No- Personel
Ad Soyad bilgileri ile listelenecektir.

Bordrosu goriintllenecek personelin lizerine tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.

B Bordro Listesi

Bordro |0+ Personel Mo Bordro Tarihi Geg. Bordro Tarihi Bordro Tipi Onay Durumu
1 428170400017375001 12631821 15-04-2017 15-04-2017
2 | 428170300017375001 12631821 15-03-2017 15-03-2017
3 428170200017375001 12631821 15-02-2017 15-02-2017

Toplam Kay t: 3, (Gésterilen:1-3)
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Bu ekranda segilen kisiye iliskin tim kist ve tam bordrolar tarih, tip ve durum bazinda
listelenecektir. Gorlintilenmek istenilen bordro segildiginde segilen ay ve tipe ait bordro
ekrana gelecektir.

Agilan bordro ekraninda manuel miidahalede bulunulamayacaktir.

Bu ekrani goriintiileme yetkisi Gerceklestirme Gorevlisi(Maas Mutemedi), Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine aittir.

1.7 RAPORLAR

Rapor Bilgileri Giris Ekram
Ay/i Bilgi Girigi + [Mart gl [202 g
Hesaplama Tird : | Kurumsal Maas Hesab E

Mo Bordro 1D Saykod kkod1 kked2? kked3 kkod4 kkedS —Hesaplama Tird Kigi Sayis1  Bordro Toplam Tutan Tahak

| ezz0%0072800M T 2 1 0 10 610 Kwwmeal 3 MdeTe2TL e

4
S0 e [ Kisi Bazinda Maas Dokiimleri || ) 14 Giinlik Fark Dakiimleri || €% XML Rapor Hazirla

[ Odeme Emvri Belgesi H (EB ye Eklenen Kanitlayia Belgeler [ Kontrol Raporlari l

Ay/Yl Bilgi Girisi:
Rapor alinacak ay yil bilgisi buradan secilecektir. Kutucuktan secilen ay yilda hesaplanan
bordronun raporlari gériintiilenecektir.
Hesaplama Tiirii:
Kurumsal- Miinferit-14 Glnlik Fark-Refah Payi secenekleri yer alacaktir.
Hesaplama tiiri secildikten sonra secilen ay ve yildaki bordrolar goriintiilenecektir.
ilgili satir secilerek rapor alinabilecektir.
» Kurum Bazinda Maag Dokiimleri: Rapor alabilmek igin kurumsal hesaplama yapilmis
ve bordro olusmus olmalidir.
e Odeme Emri belgesi

o OEB ye Eklenen Kanitlayici Belgeler

37



e Kontrol raporlari

» Kisi Bazinda Maas Dokiimleri

» 14 Gunliik Fark Dokiimleri: Rapor alabilmek i¢in 14 ginliik fark maas hesaplamasi
yapilmis olmali ve bordro olusmalidir.

» XML Rapor Hazirla
&% Kurum Bazinda Maas Dokiimleri || % Kisi Bazinda Maas Dokiimleri | &% 14 Giinlik Fark Dokiimleri

Belge Mzhiyet™: Seginiz zl
Belge Tori™: Seginiz Z|
Is Yeri Sicil No: 15310020201282790060716000

Sicil No Secim: (® Kurumsal O Kigisel

[ SGK Tam XML Kesenek ]

[ SGK Kist XML Kesenek ]

[ SGK Excel Rapar ]
14 Giinlik Fark Dahil: O

Belge Mahiyet, Belge Tiri alanlarindan listeden secim yapilir. Sicil No secilerek tam veya kist
hesaplamaya ait XML formatinda veya excel formatinda kesenek raporu olusturulur.
Bu ekrani goruntileme yetkisi Gergeklestirme Gorevlisi(Maas Mutemedi), Gerceklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine aittir.

1.8 14 GUNLUK UCRET iSLEMLERI
Personele 14 giinliik fark maas hesaplamasi yapilabilmesi icin 14 Giinliik Ucret islemlerinde

kayith olmasi gerekmektedir. Kisiye burada yer alan maas unsurlarina gére hesaplama yapilir.

Bir hata olmasi halinde degisiklik yapilarak “Kaydet” butonu ile kaydedilir.
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2. GERCEKLESTIRME GOREVLISi KULLANICISI

WORCA DORANS

ALY B CF Gl

Shhunete Bnm K03 & 7 Mazne ve Mabye B800dd Mekaz Sapmundt Mudutidy E
Harana Snm 21 o |10 910 | snct TEwwOmER] GeENEL MUDURLIGH m
ipvert Sict N 1531000020 S 207500607 16000

Masy Baie Terte: 243 o f30 (2 I3 Jo Jo i3 ‘2 2 |2 |3

Girev Yage:d KarurvBown ASC | g2 61 TDNGLOIAOR] GANIR MUOOSLOGY -

R T TR, e,
e Koy * Cabgan parsoeel a3 Suszyen Unvan &8 * Bégamy Whends Cartest Barmmne
Perscrwl N 171290 Swan kody 815 Ooks Poagyon

TCOmik N * — Braeg A * g % -~ B2y Puzaven
—— L ———————————

£ ) -} S Sgerts Boigen redanmding 1 13 19 Jo
sevss — S e
ol
- ot Ne
Mg Doren 15 nde pegn
o -(;A.'XG 224 S e Sepes B Nargmgal () ogeed
Do Soue £530 S T e
Dodem Tt - oy — %
: e Tt L
e s e e —
- - =P et sgetiaione:  naod B 0 8
Mecery - - s X -
o Wt S0z | Bobn .J 2 o Baniks &3 TARCIUAR BAAKASE T4
I e Baglamna T * 1o £ Banka S oty * 1500800008
Bremde b Bag Tae 2 Banka AN * TR0 S0 SEO0TI IS 18629
Haat Seres 2e v 2 0 Darsis Mt o P15 AILANY
S b TR o T —
oty Qunamin 857 SKAR- 715TH I e Verp et
v 3 ¢
Obrwmem Durums Dot Vi viisek O Teo. vy Matran e )
I Sasepre Tt ’
£ Son Gane. T 1102
LRSI AP AT )

Kurum Bilgtlen

Muhasebe Binm Xodo | 7 Muhasebe Brm Ad HaZed vo Malye Sakanidy Mena: Sapmanis MO
Harcama Binm Kodw : 12| 1] 0| 10| 910 Harcanms Birm Adi : ¢ 0 D X

Kada : fa = ] VKN Unvae

Hesaphma Biloldert Girtg Ukrans
ApviBigiGrg: [ Bl (2022 |9
Hesaplama Tiru = | Nurumsal Maa; Hesabe e

P soroRo fore B OoeMr EMRE BELGEST (KONTROL) FIADEET  FONAY W HARCAMA YETRILISING GONDIR

Masy Hesapls Bordro fomal Odeme t ma Belgest Gonderid)
’ ” & &
Borore ID Saykod  Whod!  Moal  khodd  Kogd  kkooS Mesaplama T Kgi Saps Boodeo Toplam Tutan Boegro Dwrum CEB Beige No

* BORDROYU S1L

Heaplama Iglenw Rilgilen
LC. Kimbik No: Adi Soyadi: Unvanc Tarth:
Hesaplama Ighamini Yapan :

Onaylayan Gergeldegtitme Goreviisi
Onaylayan Harcama Yetiohs: :
Muhacebe Binmine Gondesen :
Bordro Durum Agddamas ©
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Gergeklestirme Gorevlisi, Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) tarafindan hesaplanan
ve kendisine gdnderilen bordroyu Bordro icmal ve Odeme Emri Belgelerini alarak kontrol eder.
Uygun gormesi halinde “Onay” butonuna basarak onay verir. Onay isleminden sonra Harcama
Yetkilisine gonderir. Onay vermeden Harcama Yetkilisine gonderme islemi yapilamaz.
Herhangi bir hata olmasi durumunda “iade Et” butonu ile Gergeklestirme Gorevlisi(Maas
Mutemedi) ne bordro iade edilir. Boylece tekrar hesaplama yapilabilir.

Harcama Yetkilisine gonderilen bordrolar Gerceklestirme Gorevlisi tarafindan iade edilemez.

3. HARCAMA YETKILiSi KULLANICISI

PAAYS HESAPLAMA PIORANT

Kurum Bilgilert

Muhasede Binen Kodu 1 4 Muhasede B Ad

Harcama B Xody | 2 ' 0 | 10| 270 [Harcama Brien Ad

VKN Xody TR VKN Devans

Hesaplama Dilgiert Girts Ekraon
Ay/Yi Bigl Ging Mart 2 2022

=
Hesaplama Toru Korumsal Maa; Hesab (8
Imkm Imrmmuu(mum) * LADE £Y VOMAY W MUHASIDE HIRIMINE CONDER

Maay Hesapls Bordro femal Odeme Eme Belgesi Gémderildi
e L T e e S e e e e A= .

Bordes © Sagtod  tkod) Mol kRod) khood  MRodS  Messplama Teru Ko Sepm  Sordro Toplam Tetan Boodro Durem OEB Beaige No

\
B

Hesaplama [gdenu Bilgilen
LC, Kimik No: Adi Soyad Unvam Tarix
Hesaplama [gemini Yapan :
Onayiayan Gergeldestvme Gorpvie
Onaylayan Harcanmsy Yetkols:
Muhasebe Birmine Giaderen :

Bordro Derum Agkismas

Gerceklestirme Gorevlisi tarafindan Harcama Yetkilisine gonderilen bordrolar Harcama
Yetkilisi tarafindan Bordro icmal ve Odeme Emri Belgesi alinarak kontrol edilir. Uygun gérmesi
halinde “Onay” butonuna basarak onay verir. Onay isleminden sonra “Muhasebe Birimine
Gonder” butonuna basarak muhasebe birimine gonderir. Onay vermeden muhasebe birimine
gonderme islemi yapilamaz.

Herhangi bir hata olmasi durumunda “iade Et” butonu ile Gergeklestirme Gorevlisi(Maas

Mutemedi) ne bordro iade edilir. Boylece tekrar hesaplama yapilabilir.

40



Muhasebe Birimine gonderilen bordrolar iade edilemez.

4.NAKIL iSLEMLERI

Gergeklestirme Gorevlisi (Maas Mutemedi) eski kurumunda personeli “32 Naklen Giden” islem

koduna alarak “Kaydet” butonuna basar. Boylece personel nakil havuzunda yer alir. Yeni

kurumunda Ucret Bilgi Giris Ekraninda yer alan Naklen Gelen butonuna tiklanir.

Personel Nakil Alma Ekram L4

Kisi No ile Ara.. LR = Ara ™ Nakil Al

[[] SAYKOD KKOD1 KKOD2 KKOD3 KKOD4 KKODS TG Kimik No Kisi No Adi Soyad Unvan Adi

Gorintilenecek kayit yok.

=

Personel Nakil Alma Ekraninda Kisi numarasi veya T.C Kimlik numarasi girilerek sorgulama

yapilir. Sorgu sonucunda ekrana gelen personelin Uzerine tiklanarak “Nakil Al” butonuna
basilir. Ekrana onay kutucugu gelecektir. “Hayir” butonuna tiklandiginda herhangi bir islem
yapilmadan Personel Nakil Alma ekranina geri donulir. “Evet” butonuna basilmasiyla nakil

gerceklestirilir.

9 1271 __. Kisino . Siper zdh personeli nakil almak istiyor
\'\"/ musunuz?

(v ———

personelin islem kodu yeni kurumunda “Naklen Gelen” olarak giincellenir. Ucret Bilgi Girig

ekraninda yer alan Banka Bilgileri doldurularak “Kaydet” butonuna basilir. Maas unsurlari ,
Kesintiler, Aile Durum Bilgi vb.. ekranlardan kisi bilgileri kontrol edilerek kisi hesaplamaya dabhil

edilebilir.
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